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Vnitini rad skolni druziny

I. VSEOBECNE USTANOVENI
Cinnost druziny:

DruZina poskytuje zajmové vzdélavani zak( jedné skoly.

DruZina vykonava cinnost ve dnech vyucovani. V dobé Skolnich prazdnin je provoz
zajiStén dle pozadavk( zfizovatele a s ohledem na pocet prihlasenych zakd — minimum
je 8 zakl. V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost Skolni
druziny zajiSténa, stejné jako provoz Skolni jidelny, s pfipadnym omezenim podle
pokyn( Krajské hygienické stanice, apod. Zakonni zastupci a dal$i navstévnici do
prostor Skolni druziny nevstupuiji.

DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevSim pro ucastniky prihlasené
k pravidelné denni dochazce.

Cinnost druziny se uskute¢fiuje pfilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou
a tematickou rekreacni ¢innosti nespojenou s pobytem mimo misto, kde prdvnicka
osoba (Skola) vykonava Cinnost Skolského zafizeni pro zdjmové vzdélavani, pravidelnou
vychovnou, vzdéldvaci a zdjmovou Cinnosti, vyuZitim oteviené nabidky spontannich
¢innosti, pfipravou na vyucovani.

Skolni druzina umoZfiuje U€astnikiim odpocinkové Einnosti a pFipravu na vyuéovani.
Ve skolni druziné je urcena vedouci vychovatelka, ktera zajistuje prihlasovani
a odhlasovani zakl, predavani informaci zdkonnym zastupclim, vyfizovani namétd
a pfipadnych stiznosti.

Il. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY
1. Pfihlasovani, odhlasovani zaka

Zaka do $kolni druZiny pfihlauje zdkonny zastupce preddnim Fadné vyplnéného
zapisniho listku suvedenim rozsahu dochazky a zpUsobu odchodu Zaka ze
Skolni druziny. Zapisni listky eviduje vedouci vychovatelka.

O pfijeti zaka k ¢innosti do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zakladé vyplnénych
naleZitosti v pisemné pfrihlasce a kritérii pro pfijeti (zaméstnanost obou zdkon.
zastupcu, uprednostnéni Zak( z neudplnych rodin, celotydenni dochdazka v plném
rezimu).

Cinnost kolni druZiny je uréena pro zaky prvniho stupné, k pravidelné dochazce viak
mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné, pokud oddéleni nedosahlo limitujiciho poctu
zaka.

Cinnosti $kolni druziny se mohou zG¢astiiovat i Zaci nezafazeni do $kolni druziny, pokud
se v nich neucastni plny pocet zarazenych zak( stanoveny pro oddéleni — napft.
docasné umisténi zakd z vyssich tfid, pokud to vyZzaduje organizace vyuky (délené
vyucovaci hodiny, preruseni vyuky apod.).

Odhlaseni zaka z dochdzky do ¢&innosti Skolni druziny ozndmi zakonni zastupci
pisemnou formou vedouci vychovatelce skolni druziny.
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e O vylouceni z dochazky do Skolni druziny rozhodne feditel Skoly na zdkladé navrhu
vedouci vychovatelky skolni druziny a po projednani na pedagogické radé. Rozhodnuti
o vylouceni ze Skolni druziny sdéli reditel Skoly zdkonnym zastupclm pisemné
s odtvodnénim.
2. Provoz a reZim Skolni druZiny

e Provozni doba $kolni druziny pracovisté Seifertova:

Pondéli 6,00 — 8,00 hodin 10,45 - 16,30 hodin
Utery 6,00 — 8,00 hodin 10,45 - 16,30 hodin
Stfeda 6,00 — 8,00 hodin 11,40 - 16,30 hodin
Ctvrtek 6,00 — 8,00 hodin 11,40 - 16,30 hodin
Patek 6,00 — 8,00 hodin 11,40 - 16,30 hodin

e Provoz $kolni druZiny na odlou¢eném pracovisti ZS Stary Bohumin:

Pondéli 6,15 — 7,45 hodin 13,30 - 16,00 hodin
Utery 6,15 — 7,45 hodin 12,30-16,00 hodin
Streda 6,15 — 7,45 hodin 12,30-16,00 hodin
Ctvrtek 6,15 — 7,45 hodin 12,30-16,00 hodin
Patek 6,15 — 7,45 hodin 12,30 - 16,00 hodin

e ReZim skolni druZiny:
6,00 — 7,40 hod. klidové a odpocinkové hry
7,40 — 8,00 hod. prechod zak( do tfid s vychovatelkou
10,45 — 11,40 hod. odpocinkové a stolni hry
11,40 — 12,00 hod. ptiprava na obéd
12,00 - 12,35 hod. obéd
12,35 - 13,00 hod. ptiprava na obéd, odpocinkové a klidové hry
13,00 - 13,30 hod. obéd stolni a spolecenské hry
13,30 - 14,30 hod. zajmova Cinnost v oddélenich (sportovni, vytvarna, hudebni
a esteticka)
14,30 — 15,00 hod. volnocasové aktivity
15,00 — 16,30 hod. didaktické hry, pfiprava na vyucovani

e Odloudené pracovisté ZS Stary Bohumin:
Ranni provoz Skolni druZiny je od 6,15 do 7,45 hodin je zajistén v budové Skoly.
6,15 — 7,45 hod. klidové a odpocinkové hry
12,00 — 12,30 hod. ptiprava na obéd, obéd
12,30 - 13,30 hod. odpocinkové, klidové, stolni a spolecenské hry
13,00 — 13,30 hod. ptiprava na obéd, obéd
13,30 — 14,30 hod. zajmova Cinnost (sportovni, vytvarna, hudebni, esteticka ¢innost)
14,30 — 16,00 hod. volnocasové aktivity

e Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje reditel skoly.

e Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci Skolni druziny je 60 minut.

e Mistnosti Skolni druZiny jsou v pfizemni budoveé dilen na Skolnim hfisti.
Na odloué¢eném pracovisti ZS Stary Bohumin je to klubovna $koly v 1. poschodi.
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K ¢innosti Skolni druziny je moziné po dohodé s vedenim Skoly vyuzivat télocvicny,
pocitacové ucebny, tridy, péstirnu, cvicnou kuchynku, Skolni zahradu, hfisté a dv(r.
Zaci jsou vidy pouceni o bezpeénosti, chovani a dbaji fadt odbornych u¢eben. Zaci jsou
ve vyuzitych prostorach pti fadném dohledu vychovatelky.

Pocet oddéleni je 4. Odlouéené pracovisté ZS Stary Bohumin ma 2 oddéleni.

Oddéleni skolni druZiny se naplfiuje nejvySe do poctu 30 ucastnik(l, nejvyssi pocet
Ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika je 25 Zak( denné pfitomnych — limit pro
pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti Zaka v provozu oddéleni.

3. Dochazka do skolni druziny

Budova 3koly je zpfistupnéna Zak(m k dochdzce do cinnosti Skolni druZiny v rannim
provozu od 6,00 do 8,00 hodin a v odpolednim provozu do 16,30 hodin. Na
odlou¢eném pracovisti ZS Stary Bohumin je budova $koly zpfistupnéna zakiim
k dochazce do Cinnosti Skolni druZiny v rannim provozu od 6,15 do 7,45 hodin.
Odpoledni provoz je denné od 10,45 nebo 11,40 do 16,30 hodin. Odloucéené pracovisté
ZS Stary Bohumin zajistuje zakdm ptistup do budovy $koly v odpolednim provozu do
16,00 hodin.

73k vstupuje do ¢innosti $kolni druziny v nahldeném rezimu, ktery je uveden
zakonnym zastupcem na zapisnim listku. Bez pisemné omluvy zakonnych zastupcl je
Ucast v ¢innostech Skolni druziny povinna. Nepfitomnost Zadka ve Skolni druziné je
omluvena neptitomnosti zaka ve Skole (postup dle skolniho fadu), pokud je zak
vyzvednut zakonnymi zastupci z vyucovani, ohldsi vychovatelce tuto skutecnost tridni
(pfedavaijici) ucitel. Omluva je pisemna.

Odhlasku ze stravovani v pripadé nepritomnosti zdka provadi zdkonni zastupci sami.
Uvolnéni zaka z denni Cinnosti Skolni druZiny je jen na zdkladé pisemného sdéleni
zadkonného zastupce. Zaka vyzvedne zakonny zastupce nebo zmocnéna osoba.

Rezim vyzvedavani zaka z ¢innosti Skolni druziny — po ukonceni vyucovani a ddle
z dlvodu nenarusovani planovanych cinnosti nejdfive od 14,30 hodin. Jinak je Zak
vyzvedavan do konce stanovené provozni doby skolni druziny.

Do odpoledniho provozu skolni druziny jsou zaci prihlaseni k ¢innosti ve Skolni druziné
predavani vychovatelkam Skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonéeni radné vyuky Ci
jiné Cinnosti organizované skolou v pfizemi prvniho stupné. Vyucujici pfi pfedani sdéli
pocet predavanych zakd a oznami dlivod nepfitomnosti zapsanych Zakd ve skolni
druZiné. Za Zaka, ktery byl ve Skole a do Skolni druZiny se nedostavil, vychovatelka
neodpovida. V pfipadé nepfitomnosti vychovatelky Skolni druziny plni ucitel funkci
pedagogického dohledu nad Zaky Skolni druZiny a soucéasné situaci oznami vedouci
vychovatelce skolni druziny.

Pfi nevyzvednuti Zaka zdkonnym zdastupcem (zmocnénou osobou) z Cinnosti Skolni
druziny do konce stanovené provozni doby skolni druziny ma vychovatelka pfistup
k telefonu. Dle telefonické domluvy se zdkonnymi zastupci vycka s zakem az do
prichodu zakonnych zastupcl ¢i zmocnéné osoby ve Skolni druziné. Neni-li nikdo ze
zakonnych zastupcll (zmocnénych osob) k zastiZzeni po 18,00 hodiné, sdéli tuto situaci
Fediteli $koly, socidlnimu odboru nebo policii CR.
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4. Prava a povinnosti Z2akd a jejich zdkonnych zastupcu
Zaci a zakonni zastupci maji pravo:

e Na vzdélavani a 8kolské sluiby podle $kolského zakona a Skolniho vzdélavaciho
programu Skolni druZiny.

o Z&ci maji pravo Ucastnit se viech &innosti a aktivit druZiny.

e Na odpocinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich véku jakoZ i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosfére.

e Z4ci maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostredi.

e Naochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahlim do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti a cti.

e Byt sezndmeni se vSsemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a Cinnosti ve skolni
druziné.

e Nainformace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani a vzdélavani svého ditéte.

e \Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pricemz vyjadrenim zak({ musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje.

Povinnosti zaka:

« Dodr?ovat Skolni fad, Vnitfni Fad $kolni druziny a pfedpisy a pokyny SD k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

e Plnit pokyny pedagogickych pracovnikéi SD vydané v souladu s pravnimi predpisy
a vnitinim fadem.

e Odchézet ze t¥idy/herny SD jen s védomim vychovatelky.

o Radné pecovat o své osobni véci, nenosit do SD penéini hotovost a cenné véci, hracky
z domova, které nesouviseji se zajmovym vzdéldavanim. Za ztratu vychovatelka nerudci.

e Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

e Pouzivani mobilnich telefon( pfi ¢Cinnostech Skolni druziny je zakazano.

e Prezouvat se a prezivky udrZovat ve stavu, ktery neohroZuje jejich zdravi a bezpecny
pohyb.

e Z&ci nesmi pofizovat nahravky /video, audio, foto/ bez pfedchozi dohody.

e Z&ci nesmi pouZivat mezi sebou a vi&i dospélym osobdm hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili. Hrubé slovni a umysiné psychické a fyzické atoky Zaka
vUci jinému zdkovi ¢i vaci pracovnikim Skoly se vidy povaZzuji za zdvainé poruseni
povinnosti stanovenych timto radem.

o PFedloZit neprodlené pisemnd sdéleni zdkonnych zastupct uréend vychovatelce SD.

Povinnosti zakonnych zastupct

e Informovat SD o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich z4ka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélani.

e Oznamovat SD Gdaje uvedené v zapisnim listku, zejména aktualni telefonické kontakty
a zmény ve zpUsobu a ¢ase odchodu 74ka ze SD vyhradné pisemnou formou.

e Odchod 74kaze SD vjinou dobu, ne? je na zapisnim listku, je moiny pouze pfi
predloZeni pisemné Zadosti zakonnych zastupct s datem, hodinou odchodu, informaci,
zda odchazi zak sdm nebo v doprovodu a podpisem zdkonnych zastupcu.

o Telefonicka nebo Ustni dohoda o zméné dochazky neni mozna.
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P¥i vyzvednuti Zaka ze SD zakonny zastupce nevstupuje z bezpeénostniho

a hygienického hlediska do prostor SD, pouze vyzve u dvefi 7dka k odchodu dom(.
Zdriovat se v budové Skoly a jejich prostorach jen po dobu nezbytné nutnou
k vyzvednuti a obléknuti Zaka. Poté jsou povinni budovu skoly a pfilehlé prostory Skoly
ihned opustit.

Respektovat provozni dobu SD, zabezpetit vyzvednuti 4ka do konce provozni doby
SD.

Na vyzvani vychovatelky SD se osobné zU&astnit projedndvani zdvainych otdzek
tykajicich se zdjmového vzdélavani zaka.

Zajistit stravovani a pitny reZim Zaka vzhledem k jeho délce pobytu ve SD.

5. Podminky zachdzeni s majetkem skoly nebo Skolského zafizeni ze strany zakd

Zaci zachazi s majetkem a vybavenim SD etrné.

V pfipadé umysiného poskozeni majetku SD budou zakonni zastupci vyzvani k jedndni
o uhradé zpUsobené skody.

Majetek Skolni druziny nesmi Zaci odnaset doma.

Obleceni zakl a aktovky jsou odkladany na uréena mista. Véci, které je mozno zaménit,
maji radné oznaceny. Papuce a sportovni obleceni si ukladaji do pytliku.

Pfipadnou ztratu nebo zdménu hldsi ihned Zaci nebo zakonni zadstupci vychovatelce.

6. Bezpecnost a ochrana zdravi 7akd, ochrana pred socidalné patologickymi jevy a projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
Cinnost vyuzivd odborné ucebny, fidi se pfisluSnymi tady pro tyto ucebny.
Vychovatelky SD provedou prokazatelné pouceni 7a4kdi o BOZP. Zaznam o poudeni je
uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

PFi Urazu poskytnou zakovi prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka Iékafem. Uraz ihned
hlasi zdkonnému zdastupci, vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy Uraz(, pfipadné
vyplni pfedepsané formulare.

Vychovatelka dba na pouzivani bezpecénych, vékové primérenych pomducek.

Pitny reZzim: zajistuji vychovatelky skolni druziny ve spolupraci se skolni jidelnou po
cely Skolni rok.

Pfi ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpec¢nost a ochranu
zakU pripadnout vice nez 25 zaka.

Skolni druZina je vybavena dostupné umist&nou |ékarni¢kou PP, vychovatelky jsou
proskolené kurzem zdravotnika.

Vychovatelka vede Zaky k osvojovani si norem mezilidskych vztahl zaloZenych na
demokratickych principech.

Vychovatelka a Zaci maji povinnost prfedchdzet naznakim agresivity a vSéem
zpUsobUm Sikanovani. Neprodlené musi toto resit a kazdé obéti poskytnout
okamZzitou pomoc.

7. Pravidla chovani 74k pfi ¢innostech SD

Zaci se Fidi pokyny vychovatelky $kolni druziny a $kolniho fadu.

Bez védomi vychovatelky Zak neopousti oddéleni Skolni druziny.
Doba pobytu ve skolni druziné se fidi udaji v zapisnim listku.

Na obéd jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek skolni druziny.
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e K hram, hra¢kdm, kniham atd. se 7aci chovaji ohleduplné a $etrn&. UmysIné pokozeni,
pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi Zak. Zni¢eni herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi,
event. opravi zakonni zastupci zaka.

e Do hodnoceni a klasifikace chovani Zaka se zapocitavaji i projevy chovani v ¢innostech
Skolni druziny — plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni skole.

e Pokud Zak soustavné narusuje ¢innosti ve Skolni druziné, opakované porusuje vnitfni
fad Skolni druZiny a Skolni fad, mlzZe byt z rozhodnuti reditele Skoly z dochazky do
Skolni druziny vyloucen.

8. Nepfitomnost zaméstnance
e  Pfi kratké nepfitomnosti vychovatelky Skolni druziny (ndhla nezbytnd nepfitomnost
v pribéhu dne) je moZné spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepresahl pocet
zakd 30. Vychovatelka daného oddéleni pfizplsobi ¢innost tomuto poctu. S touto
situaci je vidy obeznameno vedeni skoly.
e Pfedem znama nepritomnost vychovatelky skolni druziny je feSena zastupem.

IV. UPLATA ZA ZAJMOVE VZDELAVANI
Uplata za zajmové vzdélavani se fidi vnitini smérnici ¢. 24.

V. DOKUMENTACE
Dokumentace vedend v oddéleni Skolni druZiny
Zapisni listek pro Zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochdazce
Pfehled vychovné vzdélavaci prace

V Bohuminé 1. zari 2023

-otisk Uredniho razitka-

Blanka Heiserova, v. r. Mgr. Miroslav Rosik, v. r.
vedouci vychovatelka reditel skoly



